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KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos (toliau Mokykla) kompiuteriy
techniko pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés pavaldumas: Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos kompiuteriy technikas
tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui. Kompiuteriy technikg j darbg priima ir atleidzia i§ darbo
Mokyklos direktorius.

I SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Kompiuteriy technikas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. Kompiuteriy techniko pareigoms priimamas asmuo turintis aukstajj iSsilavinima, gerai
mokantis dirbti kompiuteriu;

3.2. darbo su kompiuteriu norminius aktus, technines salygas;

3.3. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

3.4. kompiuterio prieZiiiros taisykles;

3.5. terminologijos, nuorody bei mato vienety valstybinius standartus;

3.6. galiojancius salyginius sutrumpinimus;

3.7. rastvedybos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

3.8. programy sudarymo, jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

3.9. mokyklos struktiira, darbo organizavimg ir valdyma;

3.10 mokyklos darbo specifika, dokumentacijos riisis ir jos srautus;

3.11. informacijos klasifikavimo ir kodavimo metodus;

3.12. techninés dokumentacijos jforminimo tvarka;

3.13. informacijos Saltinius ir informacijg apie savo konkurentus;

3.14. pazangy Salies ir uzsienio programavimo patyrima;

3.15. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka.

4. Kompiuteriy technikas privalo iSklausyti ir Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos normas, dirbant su kompiuteriu reikalavimus.

5. Kompiuteriy technikas privalo nuolat kelti kvalifikacija kompiuterijos srityje.

6. Kompiuteriy technikas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, mokyklos
nuostatais, direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos apraSu, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, pareigybés apraSymu.

III SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Atlikti mokyklos kompiuteriy ir jy jrenginiy bei kompiuterinio tinklo nuolating prieZiiira
(programing ir fizing).



8. Atlikti kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus pasalinti gedimy, kreiptis
1 mokyklos vadova dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose jmonése.
9. Kompiuteriy technikas jveda programas j kompiuterj ir jo pagalba atlicka reikiamas
darbo uZzduotis.
10. Surinkti kompiuteryje reikalingg teksta, grafikus, brézinius, juos sukomponuoti pagal
reikalaujamus klienty ir uzsakovy poreikius bei jvesti | kompiuterio atmintj.
11. Talkinti mokytojams pamoky ir popamokiniy renginiy metu naudojant kompiuterius ir
atlikti jy uzsakymus (reikiamos programingés jrangos jdiegimas ir kt.).
12. Rengti uzduoties sprendimo programas ir technologija, jforminti techning
dokumentacijg, nustatyti paruosty programy naudojimo galimybes.

13. Konsultuoti mokytojus ir moksleivius, o prireikus vesti seminarus kompiuteriy naudojimo
klausimais.

14. Teikti pasitlymus, svarstant bei sudarant Mokyklos perspektyvinius planus, dalyvauti
prognozuojant Mokyklos tkinés veiklos veiksmy strategija ir programa.

15. Tausoti Mokyklos nuosavybg, riipestingai naudotis orgtechnikos priemonémis.

16. Laikytis nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.

17. Neatskleisti tarnybiniy, komerciniy paslap¢iy ar kitos konfidencialaus pobtdzio
informacijos, kuri gali pakenkti mokyklos veiklai.

18. Itares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, patycCias kibernetingje erdvéje bei
smurtg, nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus ir toliau
vadovaujasi progimnazijos nustatyta tvarka.

19. Esant reikalui atlikti kitus darbus nurodytus mokyklos direktoriaus, tikio dalies ved¢jo,
nevir§ijant nustatyto darbo laiko.

Susipazinau ir sutinku:



