SIAULIU VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS,
JU KOMPLEKTU DALIMIS BEI KITOMIS MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

2022-2023 mokslo metai

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos (toliau — Mokyklos) apriipinimo bendrojo lavinimo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apra$a, patvirtint3 LR SMM 2019-06-26 jsak. Nr. V- 755 (LR SMM 2022-05-25
isak.Nr. V-836 red).

2. Sis aprasas reglamentuoja Mokyklos apriipinimo bendrojo ugdymo vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo, nurasymo ir iSdavimo tvarka.

I. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Mokykla uz mokinio krepSelio 1¢Sas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms
isigyti, gali isigyti vadovélius skirtus pradinio ir pagrindinio ugdymo programas besimokanc¢iam
mokiniui, vadovélius papildancias, specialigsias mokymo priemones ir ugdymo procesui
reikalingg literatuira:

3.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jrasytus | Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny baze;
3.2. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pratyby
sasiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingg moksling, grozing, metoding literatiira;

3.4. specialigsias mokymo priemones (vaizdinés, technines, demonstracines, skaitmenines, grozine
ir metoding literatiirg);

3.5. specialigsias priemones mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy;

3.6. reikalingas ugdymui knygas mokytojams.

4. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos 1€Sos 1§ labdaros ir paramos
fondy bei kity teisetai sukaupty lesy.

5. Be mokymo léSy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, gali biti skiriama
papildomai lesy 1§ savivaldybés biudZeto ir réméjy 1¢€Sy.

6. Kiekvienas mokinys, besimokantis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas,
apriipinamas mokomuyjy dalyky vadovéliais.

7. Uz vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
mokiniams tvarka, vadovéliy fondo tvarkyma atsakingas Mokyklos bibliotekininkas.

8. Prie§ uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones, bibliotekininkas
kalendoriniy mety pradzioje informuoja dalyky metodines grupes apie uzsakymo galimybes
(supazindina su naujienomis) ir terminus.

9. Dalyky metodinése grupése aptariami vadovéliai, kurie bus naudojami mokiniy mokymui, jy
alternatyva, vadoveliy poreikis siekiant i§laikyti tgstinuma, aptariamas jsigyjamy vadoveliy kiekis.
10. Per nurodytg terming metodiniy grupiy pirmininkai bibliotekininkui pateikia pageidaujamy
uzsakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasa.

11. Bibliotekininkas pagal dalyky metodiniy grupiy paraiskas dél norimy jsigyti vadovéliy ir kity
mokymo priemoniy, parengia uzsakymo projekta. Rengiant projekta laikomasi eiliSkumo:

11.1. vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy skaiciaus;
11.2. vadovéliai, kurie turi biiti pakeisti, nes netinka atskiro dalyko programos jgyvendinimui;



11.3. vadoveliai, kuriy triiks ateinantiems mokslo metams, nes dalis jy fiziSkai nusidévéje ir
netinkami naudoti.

12. Mokyklos direktorius priima sprendimus dé¢l vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo

uz mokymo léSas bei teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie mokymo 1ésy, skirty
vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

13. Bibliotekininkas pagal galiojanCiy vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sgraSus pateikia
leidéjams/tiekéjams uzsakymus, gautas iSankstinio apmokéjimo saskaitas-faktiiras per Mokyklos
administratoriy perduoda Centralizuotai buhalterijai apmokéti.

III. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

14. Vadovéliai sudaro savarankiSka Mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi, tvarkomi ir
apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

15. Mokykliniy vadovéliy fonda sudaro visi vadovéliai, jrasyti ] tinkamy naudoti ,,Galiojanciy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus“ DB.

16. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

16.1. naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (SF, lydrastj,
aktg ar pan.);

16.2. gauti vadovéliai antspauduojami Mokyklos bibliotekos antspaudu antrastiniame lape;

16.3. mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai perduodami dalyky mokytojams, kurie
iSdalija juos mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka; bibliotekininkas patikrina
surinkty vadovéliy bukle ir grazina j biblioteka.

17. Mokyklos vadovéliai tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,.Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy apriipinimo tvarkos aprasu” (LR SMM 2022-05-25 jsak. Nr. V-
836 red.)

18. Mokyklos vadovéliy fondo apskaita:

18.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavima, nuraSyma ir judéjima;

18.2. Mokykloje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita, fiksuojama visuminés
apskaitos, kiekvieno dalyko vadovélio apskaitos bei vadovéliy iSdavimo-graZinimo
dokumentuose;

18.3. vadoveliy visumings apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nura§ymas
bei bendras vadovéliy kiekis;

18.4. individuali vadoveliy apskaita vykdoma dalyko vadovelio apskaitos korteléje, kurioje
nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas,
klas¢), leidimo metai, gauty vadoveliy kiekis, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSyty ir turimy
vadoveliy kiekis; korteliy visuma sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal klases;

18.5. vadoveliai mokslo mety pradzioje arba jy eigoje perduodami dalyky mokytojams pagal
priémimo-perdavimo akta, kurj pasiraso asmuo, priimantis vadovélius savo Zinion;

18.6. dalyky mokytojai i8dalina vadovélius mokiniams, mokslo mety pabaigoje juos surenka ir
grazina bibliotekai, gragZinimas Zymimas priémimo-perdavimo akte.

19. Mokinj, atvykusj mokslo mety viduryje, reikalingais vadoveliais apriipina dalyko mokytojas
arba bibliotekininkas.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS

20. Mokiniui per¢jus mokytis | kita mokykla, vadovéliai ir mokymo priemonés lieka Mokykloje.
21. Neturint galimybés per mokslo metus atvykusi mokinj apriipinti vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jie gali buti skolinami i§ kitos mokyklos, pasiraSant vadovéliy panaudos sutartj,
kurioje nustatoma skolinty vadovéliy naudojimo ir graZinimo tvarka.

22. Vadovéliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.



V. ATSAKOMYBE

23. Uz Mokyklos bendrojo ugdymo vadoveliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima,
apskaita, tvarkyma, saugojimg atsakingas bibliotekininkas.

24. Uz vadovelius ir mokymo priemones, iSduotas dalyky mokytojams, atsako juos paéme
mokytojai.

25. Mokiniai, gave vadovélius, yra atsakingi uz jy saugojima ir tinkamga priezitirg. Mokiniai,
negrazing vadovéliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy vadovéliy.

26. Baigiantis mokslo metams mokinys kiekvieng gauta Mokyklos vadovélj grazina atitinkamo
dalyko mokytojui.

27. Mokinys, prarades arba nepataisomai suniokojes vadovéli ar mokymo priemong, privalo ji
pakeisti nauju arba kitu lygiaver¢iu vadovéliu.

28. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo
priemones  finansiskai atsiskaito tévai (globéjai): nuperka naujg vadovél; vietoje
pamesto/sugadinto arba jneSa i Mokyklos kasa vadovélio kaing atitinkanc¢ig suma Eu.

29. Pabaiges Mokykla arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi joje, mokinys privalo grazinti
vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka pagal
atsiskaitymo tvarka (Atsiskaitymo lapelis).

30. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, uz vadovélius ir mokymo priemones atsiskaito su
Mokyklos biblioteka. Neatsiskai¢ius su biblioteka, iSvykstan¢iam darbuotojui negrazinty
vadoveéliy, kity knygy ir mokymo priemoniy verté gali biiti iSskai¢iuojama i$ atlyginimo.

VI. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

32. Vadove¢liai ir mokymo priemonés yra nuraSomi, kai nusidévi, neatitinka mokymo programy ir
poreikiy, nurodant nuraSymo priezastj. Vadovéliy, knygy ir mokymo priemoniy pirkimo ir
nuraSymo dokumentai pateikiami Mokyklos administracijai ir buhalterijai.

33. Netinkamus naudoti vadoveélius ir mokymo priemones aktu nuraso Mokyklos direktoriaus
jsakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nurasomy vadoveliy sgrasas, kuriame
pateikiami duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina,
nurasomy vadoveéliy kiekis, suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali biiti palikti
kabinetuose. Tuo atveju jie paZymimi antspaudu ,,NuraSyta®.

34. Mokyklos tkio skyriaus vedéjas organizuoja makulatiros (nuraSyty nebegaliojanc¢iy vadoveliy
ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatiiros) i§vezima.

Mokyklos bibliotekos darbuotoja Rasa Jasmontiené



