Siauliy Vinco Kudirkos progimnazija

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKOS PASLAUGOMIS
TVARKA

1. BENDROJI DALIS

1.1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendra naudojimosi mokyklos
bibliotekos fondais tvarka.

1.2. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka.
Bibliotekos fondais turi teise naudotis visi mokyklos bendruomenés nariai.

1.3. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos pilnuma, spaudiniy ir kity dokumenty
prieinamuma.

1.4. Naudojimasis mokyklos biblioteka yra nemokamas.

2. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

2.1. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos
Saltiniais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

2.1.1. Mokyklos mokiniai, mokytojai ir kiti mokyklos darbuotojai registruojami pagal TAMO
dienyne suvestus patvirtintus klasiy ir mokyklos darbuotojy sarasus.

2.1.2. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklémis ir
isipareigoja jas vykdyti.

2.2. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, pratesti jo grazinimo terming, gauti
informacija, aplankyti paroda, dalyvauti renginyje ir pan.).

2.3. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis LR standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo
apskaitos vienetai“ bet TAMO biblioteka duomenimis

3. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Skaitytojas ] namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui.
Mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.

3.2. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, elektroniniai dokumentai, enciklopedijos, Zodynai,
Zinynai ir kiti vienetiniai spaudiniai } namus neiSduodami, jais galima naudotis mokyklos
skaitykloje.

3.3. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis LR standartu ,,Biblioteky
fondo ir darbo apskaitos vienetai* ir TAMO biblioteka duomenimis.

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

4.1. Skaitytojai turi teis¢:

4.1.1. gauti 18 bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi j namus,
skaityti mokyklos skaitykloje;

4.1.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.3. uzsisakyti bibliotekose nesancius spaudinius per tarpbibliotekinj abonementa i$ kity Salies
biblioteky; naudotis el.skaityklémis;

4.1.4 pateikti uzklausg zodziu, rastu, ar elektroniniu pastu;

4.1.5. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose, kituose renginiuose;

4.1.6. pareiksti savo nuomone apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.7. praSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo terming.

4.2. Skaitytojas privalo:

4.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

4.2.2. gautg knyga perzitreti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, i$pléstus lapus ir pan.)
pranesti bibliotekininkui,



4.2.3. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti dokumentai
nejrasyti  skaitytojo el.formuliarg;

4.2.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratgsti naudojimosi jais
terming;

4.2.5. neardyti bibliotekos fondy tvarkos lentynose, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;
4.2.6. savarankiskai nejungti bibliotekoje ir skaitykloje esanciy techniniy priemoniy.

4.2.7. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekininkei.
4.3. Skaitytojo atsakomybé:

4.3.1. praradgs ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti jo rinkos kaing (Siuo atveju kaing
nustato bibliotekoje sudaryta komisija);

4.3.2. uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai arba glob¢jai;

4.3.3. pabaiges mokykla ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, moksleivis privalo atsiskaityti
su biblioteka;

4.2.4. tyc¢ia sugadings bibliotekos turtg ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka taisykliy
pazeidimus, skaitytojas jspéjamas, apie jo netinkamg elgesj informuojama mokyklos administracija,
klasés vadovas, tévai ar globéjai;

4.3.5. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarka ar
naudojimosi biblioteka taisykles, mokyklos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali
biiti atimta teis¢ naudotis biblioteka.

5. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

5.1. Biblioteka privalo:

5.1.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
5.1.2. uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

5.1.3. panaudoti viso Lietuvos biblioteky fondo galimybes tenkinant skaitytojy poreikius;

5.1.4. diferencijuotai naudoti individualaus ir masinio darbo formas ir metodus;

5.1.5. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

5.2. Bibliotekininkas turi teise:

5.2.1. pranesti mokyklos administracijai, klasiy vadovams, mokiniy tévams/globéjams apie
netinkama mokiniy elgesj bibliotekoje/skaitykloje, apie padarytas zalas mokyklos bibliotekos
fondui, inventoriui;

5.2.2. informuoti mokyklos administracija, klasiy vadovus apie mokinius, skolingus bibliotekai, o
skolininkams neiSduoti vadoveliy ir kity spaudiniy;

5.2.3. ispéti netinkamai besielgiancius skaitytojus, o nereaguojant i jsp€jimus — iSpraSyti i§
bibliotekos.



