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VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vinco Kudirkos progimnazijos bibliotekos nuostatai reglamentuoja bibliotekos funkcijas,
uzdavinius, teises, darbo organizavima, valdyma ir finansavimag.

2. Biblioteka yra progimnazijos padalinys, kultiros, Svietimo ir informacijos centras, kuriame
kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir dokumentai jvairiose laikmenose. sisteminamos ir
platinamos juose pateikiamos Zinios, padedancios formuoti mokiniy ugdymo turinj, brandinti
mokiniy mastymg ir savarankiskumg, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

3. Biblioteka, pletodama savo veiklg, vadovaujasi LR $vietimo jstatymu, LR biblioteky
istatymu, LR Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla, progimnazijos nuostatais, kitais teisés aktais.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

I SKYRIUS
BIBLIOTEKOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Biblioteka — tai atviras $vietimo ir informacijos centras, mokymo ir mokymosi vieta; kuri
tenkina progimnazijos bendruomenés nariy informacinius poreikius, savo fondais ir veikla dalyvauja
ugdymo procese, sudarydama sglygas asmenybei savarankiskai tobuléti. Biblioteka aktyviai
dalyvauja visose progimnazijos veiklose.

6. Biblioteka kaupia spaudiniy ir kity dokumenty fonda, garantuojantj galimybe jgyvendinti
ugdymo tikslus, tobulinti mokytojy kvalifikacija.

7. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje ir uZsienyje
leidziamus spaudinius, teikdama pirmenybe programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir
informacinei literatiirai, atitinkan¢iai ugdymo bendrasias programas.

8. Biblioteka. remdamasi LR SMSM 2022-05-25 jsak. Nr. V-836 ,.Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy apriipinimo tvarkos aprasu”, komplektuoja ir tvarko vadovelius ir
iSduoda atitinkamy dalyky mokytojams.

9. Bibliotekoje vra visy spaudiniy el. katalogai, informaciniy leidiniy fondas.

10. Biblioteka skaitytojus aptarnauja vadovaudamasi ,.Naudojimosi progimnazijos biblioteka
tvarka®.

11. Biblioteka analizuoja spaudiniy fonda. nustatyta tvarka isima i fondy ir nuraSo pasenusius,
nusidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.

12. Biblioteka informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalinga bibliografing
informacijg. ugdo mokiniy informacine kultiira, rengia spaudiniy parodas, bibliografines apzvalgas ir
pamokas, padeda organizuojant jvairius renginius.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Bibliotekos veikla planuojama kalendoriniais metais. Bibliotekininkas uz savo veiklag
atsiskaito progimnazijos direktoriui, progimnazijos tarybai .



14. Bibliotekos skaitytojy aptarnavimas ir spaudiniy fondo apskaita organizuojama TAMO el.
bibliotekos programoje, veikia el. katalogas, dienorastis, pildomi visi pirminés fondo apskaitos
dokumentai (inventorinés ir visuminés fondo apskaitos knygos, skaitytojy pamesty knygy apskaita)
ir vadoveliy fondo apskaitos dokumentai.

15. Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis Universaligja
desimtaine klasifikacija (UDK).

16. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis LR standartu
..Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

17. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis LR standartu ,,Spaudiniy ir kity dokumenty
apsauga” (2021-08-18 Nr. [V-966 BIBLIOTEKU FONDO APSAUGOS NUOSTATALI)

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

18. Spaudiniams (vadovéliams, programinés literatliros kiiriniams) ir kitiems dokumentams
isigyti naudojamos mokinio krepselio léSos, papildomos léSos i§ savivaldybés 3vietimo fondo.
Biblioteka gali priimti | savo fondus organizacijy ir pavieniy asmeny dovanas, labdarg, parama.

19. Progimnazijos bibliotekininku dirba asmuo, turintis aukstesnjjj bibliotekinj arba pedagoginj
i8silavinimag. Jj j darba priima ir atleidZia gimnazijos direktorius jstatymy nustatyta tvarka.

20. Bibliotekos darbuotojas, suderings su gimnazijos administracija, kelia kvalifikacijg Kultiiros.
Svietimo ir mokslo ministeriju, biblioteky, $vietimo skyriaus organizuojamuose tiksliniuose
kursuose, dalyvauja profesiniuose renginiuose.

21. Bibliotekininkas yra mokytoju tarybos narys, gali biti renkamas j progimnazijos taryba.

22. Bibliotekos darbo laika tvirtina progimnazijos direktorius.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO TEISES IR PAREIGOS

23. Bibliotekininkas turi teise:
23.1. reikalauti normaliy darbo salygy bibliotekos funkcijoms ir uzdaviniams vykdyti (tinkamos
abonemento, skaityklos patalpos. ap$vietimas. $ildymas, bibliotekos inventorius, jranga ir kt.);
23.2. imtis priemoniy, kad asmenys, paZeid¢ ,Naudojimosi progimnazijos biblioteka tvarkg®™,
atlyginty bibliotekai padaryta zala;
23.3. kelti kvalifikacija, pasirenkant laikg ir formas;
23.4. teikti pasitilymus administracijai jvairiais su biblioteka susijusiais klausimais.
24, Bibliotekininkas privalo:
24.1. organizuoti mokiniy ir mokytojy bibliotekinj-informacinj aptarnavima;
24.2. sudaryti galimybe naudotis informacine paiesky sistema skaitykloje;
24.3. atsakyti i bibliografines uzklausas, naudojant jvairias bibliotekos info paiesky sistemas;
24.4. teikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistemg, biblioteky tinklus. komplektavimo
profilj;
24.5. palaikyti ryius su savivaldybés administracijos $vietimo padaliniais ir kitomis
bibliotekomis.
25. Biblioteka privalo:
25.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
25.2. suteikti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;
25.3. tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.
26. Biblioteka turi teise:
26.1. laikiniems skaitytojams riboti i§duodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;
26.2. suderinus su progimnazijos administracija vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti
skaitytoju. §ia diena skiriant patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos darbams.

VI SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS



27. Asmenys, norintys naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos
Saltiniais, privalo biiti uzregistruoti bibliotekoje.

28. Progimnazijos mokiniai registruojami el. TAMO biblioteka programoje automatiskai.

29. Kiekvienas skaitytojas, registruojantis bibliotekoje ar bibliografinés pamokos metu,
supazindinamas su ,,Naudojimosi biblioteka tvarka™ ir jsipareigoja vykdyti tvarkos nuostatas.

30. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje. nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti
paroda ir pan.) ir yra itraukiamas j apskaitg.

VII SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

31. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente, o skaitykloje sudaromos
salygos naudotis IT jranga ir informaciniu fondu vedant pamokas, organizuojant renginius, ruosiantis
pamokoms ir t.t.

32. Skaitytojui metodine, mokomoji literatiira iS5duodama vieneriems mokslo metams.

33. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, elektroniniai dokumentai, periodiniai leidiniai j namus
neiduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

34, Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtrauktas j el. Tamo biblioteka programos apskaitg.

VIII SKYRIUS
SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

35. Skaitytojai turi teisg:

35.1. gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui j namus ar
j skaitykla;

35.2. gauti i8samig informacija apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas:

35.3. pateikti uzklausg Zodziu, rastu;

35.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

35.5. pareiksti savo nuomone apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

35.6. pradyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty graZinimo termina.

36. Skaitytojas privalo:

36.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

36.2. gauta knyga perzitiréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, i$plestus lapus ir
pan.) pranesti bibliotekininkui;

36.3. nei¥nesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejradyti | skaitytojo formuliara;

36.4. i§sinesti spaudinius j namus galima tik leidus bibliotekos darbuotojui;

36.5. nustatytu laiku graZinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais terming. jeigu jy nepageidauja kiti skaitytojai;

36.6. nekeisti bibliotekos fondy i§déstymo tvarkos;

36.7. bibliotekos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkei.

37. Skaitytojo atsakomybe:

37.1. prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaver¢iu arba atlyginti desimteriopg jo rinkos kaing
(3iuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta komisija):

37.2. baiges progimnazija ar dél kity prieZas¢iy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka (administracija iduoda baigimo dokumentus tik pateikus atsiskaitymo lapelj
su mokytojy ir bibliotekininko parasais);



37.3. skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta tvarkg ar
naudojimosi biblioteka taisykles, progimnazijos direktoriaus jsakymu iki tam tikro laiko ar visai, gali
bti atimta teisé naudotis biblioteka.

~_ IXSKYRIUS
VADOVELIY ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

38. Mokykliniai vadoveliai mokslo mety pradzioje iSduodami mokytojams pagal mokomy klasiy
mokiniy skai¢iy (su mokytoju pasirasomas isdavimo-priemimo aktas), mokytojas idalina vadovélius
savo mokomos klasés mokiniams, o mokslo mety pabaigoje 1§ mokiniy surinkti vadovéliai grazinami
1 mokyklos vadoveliy fondg.

39. Mokiniai, i§ mokytojo gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio gale esancia lentele,
jvertindami vadovelio biikle, vadovelj aplenkti ir tausoti.

40. Uz pamestus ir sugadintus (pripai$ytus, suteptus, supléSytus) vadovélius mokinys atsiskaito
bibliotekininkui mokytojo liepimu: grgZzinamas toks pat vadovélis arba, bibliotekininkui sutikus, kitas
vadovelis ne mazesnés vertes, negu tas, uz kurj atsiskaitoma.

41. Mokiniai, baige progimnazijg ar ifeinantys i§ progimnazijos mokslo mety eigoje. turimus
vadovélius grazina juos iSdavusiems mokytojams, o mokytojas pasiraso iSeinanéio mokinio
atsiskaitymo lapelyje.

X SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

42. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams saugoti
bei iSduoti | namus ir atskirg patalpa — skaitykla — skaityti spaudinius vietoje, taip pat bibliotekine
irangg, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

43, Biblioteka gali buti iskeldinama tik | geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas bibliotekos
funkcijoms.

XI SKYRIUS
NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS

44, Bibliotekos nuostatus, suderintus su gimnazijos taryba, tvirtina gimnazijos direktorius.
Nuostatai keic¢iami ir papildomi pasikeitus bendriesiems gimnazijos nuostatams arba gimnazijos
vadovybés ar gimnazijos tarybos iniciatyva.




